
ร่างขอบเขตงาน (Terms of Reference : TOR)  
โครงการจ้างบริการพนักงานขับรถบรรทุกเทท้ายติดตั้งเครนไฮโรลิค พร้อมกระเช้าซ่อมไฟฟ้า              

ชนิด 6 ล้อ เพื่อปฏิบัติหน้าที่ในการขับรถฯ และงานราชการอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
องค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่าน ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖1 

----------------------------------------- 
1.  ความเป็นมา   
   ด้วย องค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่าน ได้จัดซื้อครุภัณฑ์รถบรรทุกเทท้ายติดตั้งเครน           
ไฮโรลิค พร้อมกระเช้าซ่อมไฟฟ้า ชนิด 6 ล้อ จ านวน 1 คัน ในปีงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ.2559 ครุภัณฑ์เลขที่ 020-58-0001 และได้ส่งมอบครุภัณฑ์ดังกล่าวให้กองช่าง เพ่ือให้การปฏิบัติ
ภารกิจของทางราชการ ในกองช่างเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และเป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่องค์การ
บริหารส่วนต าบลศาลาด่านวางไว้ แต่เนื่องจากกองช่างยังไม่มีต าแหน่งคนงานขับรถบรรทุกฯ ดังกล่าว               
จึงจ าเป็นต้องขออนุมัติจ้างเหมาพนักงานเพ่ือปฏิบัติหน้าที่ในการขับรถ และงานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
จ านวน 1 คน  

2.  วัตถุประสงค์ 
  เพ่ือขับรถบรรทุกเทท้ายติดตั้งเครนไฮโรลิค พร้อมกระเช้าซ่อมไฟฟ้า ชนิด 6 ล้อ ในการ
ซ่อมแซมไฟฟ้าแสงสว่างภายในต าบลศาลาด่าน และงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
 
 3. คุณสมบัติทั่วไปของผู้เสนอราคา 
 ๑. เพศชาย อายุไม่ต่ ากว่า ๒๕ ปี และไม่เกิน ๕๐ ปีบริบูรณ์  
 ๒. มีความประพฤติเรียบร้อย สุขภาพแข็งแรง เหมาะสมกับต าแหน่งงานที่รับผิดชอบ ไม่เป็นโรค
ต้องห้ามหรือเป็นอุปสรรคต่อการปฏิบัติงาน เช่น ความดันโลหิต ตาบอดสี หรือหัวใจผิดปกติ หรือโรคที่
สังคมรังเกียจ (มีใบรับรองแพทย์) พร้อมทั้งมีบุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ดี 
 ๓. พ้นพันทะทางการทหาร 
  ๔. มีใบอนุญาตขับรถและใบอนุญาตขับรถประเภท 2  
 ๕. ไม่เคยต้องโทษทางคดีอาญาถึงจ าคุก เว้นแต่คดีกระท าโดยประมาทหรือในความผิดลหุโทษ 
 ๖. ไม่เป็นผู้เสพสุรา หรือติดยาเสพติดใดๆ  
 ๗. รู้จักเส้นทางในเขตอ าเภอเกาะลันตาเป็นอย่างดี  
 ๘. มีความรู้เกี่ยวกับพระราชบัญญัติจราจรทางบก  และกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับรถยนต์และ การ
ขนส่งเป็นอย่างดี และปฏิบัติตามอย่างเคร่งครัด 
 ๙. มีความรู้พ้ืนฐานด้านเครื่องยนต์ ขับรถเกียร์ธรรมดา และเกียร์ออโต้ ได้ สามารถแก้ไขเหตุการณ์
เฉพาะหน้าได้ในกรณีรถยนต์เกิดขัดข้อง 
 ๑๐. ตรวจสอบระบบต่างๆ ของรถยนต์ให้อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้อย่างปลอดภัย และท าความ
สะอาดรถยนต์ทั้งภายในและภายนอกอย่างสม่ าเสมอ 
 ๑๑. สามารถปฏิบัติงานได้ในวันหยุดราชการ และนอกเวลาราชการได้ทุกกรณี 

4. ขอบเขตความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง  
 ผู้เสนอราคาที่ผ่านการคัดเลือก (ผู้รับจ้าง) จะต้องด าเนินการ ดังนี้ 
  1.  เป็นนิติบุคคล หรือบุคคลธรรมดา และจัดส่งส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ส าเนาทะเบียน
บ้าน ส าเนาใบขับขี่ ส าเนาหลักฐานแสดงวุฒิการศึกษาของพนักงานขับรถยนต์ ให้องค์การบริหารส่วนต าบล
ศาลาด่าน  ภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่ก าหนดในสัญญา 
 
 



- 2 - 
 2. ผู้รับจ้างยินยอมชดใช้ค่าเสียหายในกรณีที่พนักงานขับรถยนต์ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความประมาท
เลินเล่ออันเป็นเหตุให้เกิดการช ารุด สูญหาย หรือเสียหายแก่ยานพาหนะที่เป็นทรัพย์สินของส านักงาน
รัฐมนตรี กระทรวงอุตสาหกรรม 
  3. ไม่เป็นผู้ถูกแจ้งเวียนชื่อเป็นผู้ทิ้งงานของทางราชการ รัฐวิสาหกิจ หรือหน่วยงานบริหารราชการ
ส่วนท้องถิ่น ในขณะยื่นซองเสนอราคา โดยผู้รับจ้างไม่มีสิทธิ์เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นจากทาง
ราชการในการสรรหาผู้รับจ้างตามหนังสือเชิญชวนฉบับนี้ 
  4. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้
เสนอราคาได้มีค าสั่งให้สละสิทธิ์ความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
  5. เป็นผู้ที่ผ่านการคัดเลือกผู้มีคุณสมบัติเบื้องต้นในการเสนอราคาขององค์การบริหารส่วนต าบล
ศาลาด่าน 
  6. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืนที่เข้าเสนอราคาให้แก่องค์การบริหารส่วน
ต าบลศาลาด่าน ณ วันที่ เสนอราคา หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็น
ธรรมในการตกลงราคาครั้งนี้ 
  7. ผู้เสนอราคาต้องไม่เป็นผู้ที่ถูกประเมินสิทธิผู้เสนอราคาในสถานะที่ห้ามเข้าเสนอราคาและ 
ห้ามท าสัญญาตามท่ี กวพ. ก าหนด 

 
5. เงื่อนไขและข้อก าหนดอื่น ๆ  
 องค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่าน จะเป็นผู้รับผิดชอบค่าซ่อมบ ารุงเครื่องยนต์ และค่าวัสดุ
สิ้นเปลืองต่างๆ ที่เกิดขึ้นกับยานพาหนะ อันมิใช่ความรับผิดชอบของผู้รับจ้าง เช่น น้ ามันเชื้อเพลิง 
น้ ามันหล่อลื่น และอ่ืนๆ โดยผู้รับจ้างจะต้องแจ้งให้องค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่าน ทราบก่อนล่วงหน้า
ทุกครั้งเมื่อจะครบก าหนดเวลาต้องด าเนินการ 

6. รายละเอียดลักษณะการปฏิบัติงาน ข้อบังคับและระเบียบการท างาน 
 ๑. วัน/เวลาปฏิบัติงานในเวลาปกติ 
     วันท างานปกติ   :  วันจันทร์   ถึง  วันศุกร์ 
     วันท างานปกติ   :  ระหว่างเวลา  ๐๘.๓๐  ถึง  ๑๖.๓๐ น. 
 ๒. การลงเวลาท างาน พนักงานขับรถยนต์ต้องลงเวลามาท างาน และเลิกงานทุกวัน ตามเวลาจริง
และการลากลับในเวลาท างานต้องท าเป็นหลักฐานและได้รับอนุมัติจากผู้มีอ านาจก่อน 
 ๓. การปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ สามารถปฏิบัติงานในวันหยุดราชการและนอกเวลาราชการได้
ทุกกรณี 
 ๔. วันหยุดงาน 
     วันหยุดประจ าสัปดาห์  : วันเสาร์ และวันอาทิตย์ 
     วันหยุดตามประเพณี   : ให้เป็นไปตามวันหยุดงานที่ทางราชการก าหนดในแต่ละปี 
วันที่คณะรัฐมนตรีมีมติประกาศให้เป็นวันหยุดราชการ 
 5. รับผิดชอบดูแลรักษาความสะอาด ซ่อมแซมรถบรรทุกเทท้ายติดตั้งเครนไฮโรลิค พร้อมกระเช้า
ซ่อมไฟฟ้า ชนิด 6 ล้อ ในความเสียหายเบื้องต้น เพ่ือให้รถบรรทุกฯ พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา 
 6. ปฏิบัติงานอื่น ที่เป็นอ านาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่าน ตามความเร่งด่วน 
และได้รับมอบหมาย อาทิเช่นขนแบกสัมภาระ ช่วยเหลือเตรียมสถานที่ในการจัดท าโครงการขององค์การ
บริหารส่วนต าบลศาลาด่าน 
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7. วินัยในการปฏิบัติงาน 
 ๑. เคารพและปฏิบัติตามระเบียบวินัยในการปฏิบัติงาน และระเบียบการใช้รถยนต์ของส านักงาน
องค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่าน โดยเคร่งครัด 
 ๒. เชื่อฟังและปฏิบัติตามค าสั่งของผู้บังคับบัญชา 
 ๓. การแต่งกายสุภาพเรียบร้อยในขณะปฏิบัติงาน 
 ๔. ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความซื่อสัตย์ สุจริต ขยันหมั่นเพียร เสียสละ อดทนและมีความตั้งใจจริง 
 ๕. ไม่แจ้งหรือรายงานเท็จ หรือปกปิดข้อเท็จจริงเกี่ยวกับการท างานต่อผู้บังคับบัญชา 
 ๖. ไม่ละท้ิงหน้าที่ ขาดงานหรือหยุดงานโดยไม่มีเหตุอันสมควร 
 ๗. ไม่เข้าท างานสายบ่อยครั้ง 
 ๘. ไม่จงใจหรือเจตนาปฏิบัติงานให้ล่าช้า 
 ๙. ห้ามพนักงานขับรถยนต์ลงเวลาแทนพนักงานอ่ืน หรือแก้ไขเพ่ิมเติมอันท าให้พนักงานขับรถยนต์
อ่ืนได้รับประโยชน์หรือเสียประโยชน์ 
 ๑๐. ไม่ปล่อยให้เกิดการสูญเสียแก่เครื่องมือเครื่องใช้ หรือทรัพย์สินอื่นใดขององค์การบริหารส่วน
ต าบลศาลาด่าน โดยไม่สมควร 
 ๑๑. ห้ามน าเครื่องมือ เครื่องใช้ หรือทรัพย์สินอื่นใดขององค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่านไปใช้
ประโยชน์ส่วนตัวหรือผู้อื่น 
 ๑๒. ไม่เปิดเผยข้อความใดๆ อันเป็นเรื่องปกปิดหรือความลับเกี่ยวกับการด าเนินงานของส านักงาน
องค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่าน 

8. วินัยเกี่ยวกับความประพฤติ 
 ๑. ไม่ประพฤติตนในทางท่ีจะน าความเสื่อมเสียชื่อเสียงมาสู่หมู่คณะหรือส านักงานองค์การบริหาร
ส่วนต าบลศาลาด่าน 
 ๒. ไม่ใช้กริยาวาจาไม่สุภาพต่อข้าราชการและผู้อ่ืน 
 ๓. ไม่กระท าหรือสนับสนุนให้มีการทะเลาะวิวาท หรือท าร้ายร่างกายเพ่ือนร่วมงานและผู้อ่ืน 
 ๔. ไม่แพร่ข่าวอกุศลใส่ร้ายผู้อื่น แอบอ้างท าให้เกิดความเสียหายแก่ราชการ หรือก่อให้เกิดความ
แตกแยกความสามารถในระหว่างพนักงานด้วยกัน 
 ๕. ห้ามน าสิ่งเสพติด สุรา ของมึนเมา และของผิดกฎหมายเข้ามาในบริเวณองค์การบริหารส่วน
ต าบลศาลาด่าน 
 ๖. ไม่เสพสิ่งเสพติด สุรา หรือสิ่งมึนเมาระหว่างเวลาปฏิบัติงาน หรือปฏิบัติงานในสภาพมึนเมา
 ๗. ห้ามเล่นการพนันทุกชนิดในบริเวณส านักงานรัฐมนตรี กระทรวงอุตสาหกรรม และในระหว่าง
การปฏิบัติงาน 
 ๘. ไม่หลับระหว่างเวลาปฏิบัติงาน 
 ๙. ไม่เป็นผู้กระท า หรือให้ความร่วมมือในการโจรกรรม หรือท าลายทรัพย์สินของส านักงานองค์การ
บริหารส่วนต าบลศาลาด่าน หรือกระท าการอย่างอันเป็นผลให้ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่าน
ได้รับความเสียหาย 
 ๑๐. ห้ามน าอาวุธทุกชนิดเข้ามาในบริเวณองค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่านทุกกรณี               
และในระหว่างการปฏิบัติงาน 
 ๑๑. ห้ามด าเนินการหรือกระท าการใดๆ ในทางที่ขัดต่อกฎหมายและศีลธรรม  
 
 
 



-4- 

10.  ระยะเวลาด าเนินการและเวลาปฏิบัติงาน 
 งานจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถบรรทุกเทท้ายติดตั้งเครนไฮโรลิค พร้อมกระเช้าซ่อมไฟฟ้า 
ชนิด 6 ล้อ ระยะเวลาด าเนินการปีงบประมาณ ๒๕๖1  เริ่มตั้งแต่วันที่  ๑ ตุลาคม ๒๕60  ถึงวันที่  ๓๐ 
กันยายน ๒๕๖1 

11.  งบประมาณ /ราคาจ้าง 
 งบประมาณจ่ายประจ าปีงบประมาณ 2561 แผนงานเคหะและชุมชน งานบริหารทั่วไป

เกี่ยวกับเคหะและชุมชน งบด าเนินงาน หมวดค่าใช้สอย ประเภทรายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งบริการ ตั้งไว้ 
2,300,000.- บาท (สองล้านสามบาทถ้วน) รายละเอียดดังนี้ 

- ก าหนดค่าจ้างอัตราเดือนละ 9,000.- บาท รวม 12 เดือน รวมเป็นเงินทั้งสิ้น 108,000.- บาท 
(หนึ่งแสนแปดพันบาทถ้วน)  

12.  เป้าหมายปริมาณงาน/ผลลัพธ์ 

  สามารถปฏิบัติงานได้ถูกต้อง  ครบถ้วน  และทันตามก าหนดเวลา  เพื่อให้งานของ
องค์การบริหารส่วนต าบลศาลาด่าน ด าเนินไปได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

13.  ผลทีค่าดว่าจะได้รับ 

  13.1  ได้พนักงานขับรถท่ีมีประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานที่ดี และจะไม่ท าให้เกิดความ
เสียหายต่อชีวิต และทรัพย์สินของทางราชการ  

  13.2  ได้พนักงานขับรถท่ีรู้ถึงโทษและพิษภัยของการดื่มสุรา และสารเสพติดต่าง ๆ  

  13.3  ได้พนักงานขับรถท่ีมีจิตส านึกในด้านความปลอดภัย ท าให้สามารถลดการเกิด
อุบัติเหตุทางถนนลงได้ 

  13.4  ได้พนักงานขับรถท่ีตระหนักถึงหน้าที่ความรับผิดชอบในการเป็นผู้บริการที่ดี 

   
 คณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) และก าหนดราคากลาง 

 
       ลงชื่อ                               ประธานกรรมการ 
        (นายสมปรารถนา  ก๊กใหญ่)  
                          นิติกร 
 
       ลงชื่อ                                กรรมการ 
             (นายวิรุต  กสิคุณ)  
               นักวิชาการเงินและบัญชี 
 
 
       ลงชื่อ                                  กรรมการ 
             (นายสุรศักดิ์  ขาวเชื้อ)  
                 นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 


